постановление от 11.02.2011 № 7 Администрации Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области 

О порядке осуществления муниципальными бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности
   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИГОРОДНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «11» февраля 2011 г.       № 7

	О порядке осуществления муниципальными 

бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности


В соответствии с пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» 
П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления муниципальными бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности.

2. Администрации Пригородного сельского поселения (ведущему специалисту-главному бухгалтеру Лукериной Т.В.):

а) открыть в РКЦ г. Калача бюджетный счет № 40703 по учету средств от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности в соответствии с  Указанием Центрального Банка РФ от 28 июня 2004 г. № 1459-у «Об открытии органам государственной власти субъектов Российской Федерации или органам, осуществляющим кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации, включая органы Федерального Казначейства, счетов для учета средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, полученных учреждениями, находящимися в ведении органов государственной власти субъектов Российской Федерации, в учреждениях банка России или кредитных организациях (филиалах)». 

3. Установить переходный период до 30 декабря 2012 года для выдачи генеральных разрешений (разрешений) главным распорядителям и получателями средств местного бюджета на осуществление операций со средствами от приносящей доход деятельности.

4. Установить, что генеральные разрешения (разрешения) на открытие счетов по учету средств от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности действуют в течение времени переходного периода. 

5. Настоящее  постановление вводится в действие с момента подписания.

6. Контроль за  исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Пригородного сельского поселения                                  И.М. Фальков

	Приложение №1 
к постановлению администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г.  № 7


Порядок

осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной  приносящей доход деятельности

1.  Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании пункта 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации»,  статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

2.  Порядок оформления генеральных разрешений (разрешений)
2.1. Основанием для осуществления учреждениями операций со средствами от платных услуг, являются разрешения, выданные администрацией Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области.

Для получения  разрешения  получатели средств местного бюджета представляет в администрацию Пригородного сельского поселения следующий пакет документов:

а) заявление на выдачу  разрешения по форме согласно Приложению № 1   к настоящему Порядку;

б) два заполненных экземпляра  разрешения по форме согласно Приложению № 2   к настоящему Порядку;

в) копии документов, предусматривающих право получателя средств местного  бюджета формировать и использовать средства от платных услуг;

г) сводную смету доходов и расходов по приносящей доход деятельности с приложенными сметами подведомственных учреждений.

2.2. Администрация Пригородного сельского поселения в течение трех рабочих дней оформляет  разрешение или отклоняет на доработку представленные документы.  При отсутствии замечаний два экземпляра разрешения подписываются главой администрации и заместителем главы администрации (или лицами, их замещающими) и заверяются оттиском гербовой печати.

 Оформленные в соответствии с настоящим пунктом разрешения регистрируются ответственным сотрудником бухгалтерии в Журнале регистрации  разрешений и выдаются  бюджетному учреждению под расписку  (Приложение № 3). При этом первый экземпляр  разрешения остается в администрации Пригородного сельского поселения, второй экземпляр возвращается  получателю средств местного бюджета.

 Структура номера  разрешения состоит из 6 разрядов, где первые три разряда – код  распорядителя средств местного бюджета в соответствии с ведомственной структурой расходов местного бюджета, следующие три разряда – порядковый номер  разрешения.

Распорядитель средств местного бюджета в десятидневный срок со дня введения в действие законодательных актов, нормативных правовых актов, учредительных документов (уставов) получателей средств местного бюджета, упраздняющих или устанавливающих источники формирования, полученных от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности,  заполняет дополнение к  генеральному разрешению по форме согласно Приложению № 4.


Структура номера дополнения к разрешению состоит из 8 разрядов, где первые шесть разрядов – номер  разрешения, к которому разработано дополнение, следующие два разряда – номер дополнения.


Распорядители средств местного бюджета на основании дополнений к  разрешениям в пятидневный срок оформляют получателям средств местного бюджета, находящимся в их ведении, дополнения к разрешениям (Приложение № 5).


2.3. Распорядители средств в случае принятия решения об их реорганизации или ликвидации оформляют и представляют в администрацию Пригородного сельского поселения уведомление об отзыве разрешения (Приложение № 6) в двух экземплярах за подписью руководителя, главного бухгалтера (или лиц, их замещающих) и оттиском печати главного распорядителя средств.

Порядок оформления уведомления об отзыве разрешения и его доведения до получателей средств, аналогичен порядку оформления и доведения  разрешения.

Дополнения к  разрешению, по которому оформлен отзыв, а также выданные на основании разрешения получателям средств местного бюджета разрешения, считаются утратившими силу с даты, указанной в уведомлении об отзыве  разрешения.

В случае реорганизации или ликвидации получателя средств местного  бюджета, находящегося в ведении распорядителя средств местного  бюджета,  распорядитель средств местного  бюджета в десятидневный срок со дня принятия решения о реорганизации или ликвидации оформляет и доводит до соответствующего получателя средств местного  бюджета письмо об отзыве ранее выданного разрешения.

Распорядитель средств в трехдневный срок обязан представить в администрацию Пригородного сельского поселения письмо об отзыве ранее выданного разрешения.

3. Порядок осуществления операций со средствами от оказания платных услуг
3.1. Оплата потребителем услуг (работ, товаров), перечисление безвозмездных и целевых средств получателю средств местного  бюджета учреждению производится в безналичной и наличной формах. 

 Оплата потребителем услуг (работ, товаров), перечисление безвозмездных и целевых средств в безналичной форме осуществляется на счет  40703 «Счет по учету средств от платных услуг, безвозмездных поступлений  и иной приносящей доход деятельности» (далее счет - 40703), открытый   администрации Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района  в РКЦ г. Калача. Учреждение информирует плательщика о порядке заполнения платежного поручения на перечисление средств от платных услуг. В поле «104» указывается 20-значный код бюджетной классификации доходов с указанием кода главного администратора, утвержденного решением Совета народных депутатов о бюджете на очередной год.

3.2. Возврат излишне (ошибочно) перечисленных средств от платных услуг осуществляется учреждением после факта зачисления денежных средств на счет 40703. Учреждение при принятии решения о возврате средств, полученных от платных услуг, направляет в администрацию Пригородного сельского поселения  сформированную от своего имени заявку на сумму возвращаемого дохода. Администрация Пригородного сельского поселения формирует платежное поручение на возврат  излишне (ошибочно) поступивших доходов.

3.3. Суммы, зачисленные на счет 40703 без указания (ошибочного указания) наименования учреждения или иной информации, подлежащей заполнению в платежном поручении и необходимой для отнесения указанных поступлений к соответствующему учреждению, учитываются как невыясненные поступления.

Если в течение семи дней главный администратор доходов не представляет информацию по уточнению платежа, администрация Пригородного сельского поселения  возвращает суммы поступлений, отраженных как невыясненные, плательщику.

3.4. Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности получателю, образовавшейся в процессе исполнения им сметы доходов и расходов по приносящей  доход деятельности  (далее – смета) текущего года,  учитываются на лицевом счете как восстановление кассовых расходов, с отражением по тем кодам классификации расходов местного бюджета, по которым ранее были произведены кассовые расходы.

Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности учреждению, образовавшейся в процессе исполнения им смет прошлых лет, отражаются на лицевом счете, как поступления доходов текущего года без включения в Разрешение учреждения указанного источника образования средств от приносящей доход деятельности.

В поле «Назначение платежа» платежного поручения по возврату дебиторской задолженности обязательно должна содержаться ссылка на номер и дату платежного поручения, на основании которого ранее был осуществлен кассовый расход, либо должны быть указаны иные причины возврата средств. В случае отсутствия указанной информации в платежном поручении дебитора поступившая сумма учитывается в порядке, установленном пунктом 3.3.

3.5. При оплате потребителем услуг (работ, товаров) за наличный расчет через кассу учреждения, последнее обязано организовать прием денежной наличности с применением контрольно-кассовой техники или бланков строгой отчетности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Сдача наличных средств  производится на счет 40703 администрации Пригородного сельского поселения на основании объявления на взнос наличными. В объявлении на взнос наличными в поле «От кого» обязательно указываются наименование получателя средств местного  бюджета и номер его лицевого счета, в поле «Источник взноса» - классификация доходов бюджета с указанием кода главного администратора.

3.6. Учет кассовых операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, осуществляется на лицевых счетах учреждений, открываемых в администрации Пригородного сельского поселения  на счете 40703. В течение 5 дней после открытия в администрации Пригородного сельского поселения  лицевого счета по учету средств от платных услуг получатели средств местного  бюджета закрывают в учреждении Банка России или кредитной организации счета по учету средств от оказания платных услуг. Остатки средств после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, перечисляют на  счет управления Федерального казначейства по Воронежской области  с номером 40101 "Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации" (далее счет 40101). 

3.7. Перечисление предусмотренных налоговым законодательством налогов, сборов, не являющихся доходами местного  бюджета и не включаемых в состав расходов, связанных с ведением предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее – налоги и сборы), осуществляется администрацией Пригородного сельского поселения от имени и по поручению учреждения с лицевого счета получателя средств местного бюджета, открытого на счете администрации Пригородного  сельского поселения  40703.

Учреждение осуществляет: расчет сумм налогов, контроль за сроками их уплаты и несет ответственность за полноту и своевременность уплаты налогов в соответствии с налоговым законодательством. 

Для перечисления налогов учреждение формирует и направляет в администрацию Пригородного сельского поселения  заявку на расход по каждому виду налога (в соответствии с кодом бюджетной классификации) и в пределах остатка средств на лицевом счете получателя средств местного бюджета.

Учреждение самостоятельно контролирует наличие достаточного остатка средств на лицевом счете по доходам от платных услуг для уплаты налогов и сборов и формирования соответствующих заявок на расход.

3.8. Учреждения формируют заявку на перечисление средств от платных услуг со счета 40703 на  счет 40101 управления Федерального казначейства по Воронежской области. 

Администрация Пригородного сельского поселения по мере поступления заявок, но не реже одного раза в пять дней, в полном объеме заявок перечисляет средства со счета 40703 на счет 40101. 

Средства, полученные от платных услуг, учитываются по коду доходов 0001 13 03050 05 0000 130 «Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов».

Целевые и безвозмездно полученные средства учитываются по коду доходов 0002 07 05000 05 0000 180 «Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов». 

3.9. Отражение операций и предоставление выписок по лицевым счетам учреждений, открытым в администрации Пригородного сельского поселения на счете 40703, осуществляется в автоматизированной системе аналогично отражению операций и предоставлению выписок по лицевым счетам, открытым в администрации Пригородного сельского поселения на едином счете местного  бюджета в соответствии с «Порядком казначейского исполнения расходов муниципального бюджета Калачеевского муниципального района» утвержденным постановлением администрации  района №671 от 24.12.2006г. 

4.Порядок представления смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности

4.1. Оплата денежных обязательств получателей средств местного бюджета за счет средств, поступивших от оказания платных услуг, производится в объеме доходов, поступивших в местный бюджет, в соответствии с порядками составления и ведения сводной бюджетной росписи и кассового плана.

4.2.  Указанные средства учреждений в полном объеме учитываются в сметах доходов и расходов по приносящей доход деятельности (далее - смета) 

4.3. При формировании сметы, а также при отражении в бюджетном учете и отчетности операций  по платным услугам, в части кодирования показателей следует руководствоваться Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденными приказом МФ РФ от 25 декабря 2008 г. № 145н (далее – Указания № 145н), а именно:

классификация доходов (главный администратор доходов бюджета, вид доходов (группа, подгруппа, статья, подстатья, элемент), подвид доходов, классификация операций сектора государственного управления). При этом в 1-3 разрядах кода классификации доходов (главный администратор доходов бюджета) указывается код главы согласно ведомственной подчиненности.

Структура кодового обозначения показателей расходов состоит из кода главного распорядителя бюджетных средств и кода классификации операций сектора государственного управления, установленного Указаниями № 145н (например: 914 00 00 0000000 000 290).

Учреждения предоставляют составленные ими сметы по учету средств, полученных от платных услуг, на рассмотрение и утверждение главным распорядителям в сроки, установленные для представления бюджетных смет. 

	Приложение №1 к Порядку осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, утвержденному постановлением администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г. №7 


Заявление

на выдачу разрешения

Распорядитель ______________________________________________

Просим выдать разрешение на осуществление операций со средствами, полученными от оказания  платных услуг, иной, приносящей доход деятельности  и безвозмездных поступлений.
Руководитель     _____________           __________________________

                               (подпись)                          (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ___________           __________________________

                                  (подпись)                             (расшифровка подписи)

                                    М.П.

	Приложение №2 к Порядку осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, утвержденному постановлением администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г. №7 


Разрешение №   

на осуществление операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, иной приносящей доход деятельности и безвозмездных поступлений

от «__»____________20__г.

Распорядитель ______________________________________________

Получатель средств__________________________________________   Юридический адрес___________________________________________

Источники формирования и направления использования средств, полученных от оказания платных услуг, иной приносящей доход деятельности и безвозмездных поступлений

	№
п/п
	Источники формирования
	Направления использования
	Наименование, номер и дата документа, определяющего право получателя формировать и использовать полученные средства

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	


Срок действия разрешения: с ________________ по________________          

                                                                                          (включительно)

Руководитель    распорядителя  __________   _____________________

                                                         (подпись)      (расшифровка подписи)

                                           (М.П.)

Главный бухгалтер                     _________        ___________________

распорядителя                             (подпись)        (расшифровка подписи)

«__» ___________ 200_ г.

Разрешение получено «__»________20___г. 

Открыт лицевой счет №________________

Дата открытия счета «__»_______20___г.

Исполнитель                  (подпись)                      (расшифровка подписи)

	Приложение №3 к Порядку осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, утвержденному постановлением администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г. №7 


ЖУРНАЛ

регистрации выдачи генеральных разрешений

на осуществление операций со средствами, полученных

от оказания платных услуг, иной приносящей доход

деятельности и безвозмездных поступлений

	№п/п
	Дата поступления документов в департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области
	Главный распорядитель средств 
	Генеральное разрешение, дополнение к генеральному разрешению, уведомление об отзыве генерального разрешения, 

(номер, дата)
	Получатель (ФИО),

дата, подпись

	1
	2
	3
	4
	5


Исполнитель    ___________      _________      _____________________

                            (должность)      (подпись)       (расшифровка подписи)
	Приложение №4 к Порядку осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, утвержденному постановлением администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г. №7 


Дополнение к  разрешению №


Распорядитель __________________________________________                                

	Наименование,
дата и номер 
документа   
	Источники
формирования    
	Направления
использования        

	
	
	

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Глава администрации 

Пригородного сельского поселения ________   ____________________
                                                             (подпись)  (расшифровка подписи)                                                          

                                         (М.П.)                                                                                               

Руководитель распорядителя        ________  ____________________                        

                                                          (подпись) (расшифровка подписи)                                                                                                  

Главный бухгалтер                         _________ ____________________

                                                           (подпись) (расшифровка подписи)

                                         (М.П.)

         "____" __________ 20___ г.        
	Приложение №5 к Порядку осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, утвержденному постановлением администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г. №7 


 Дополнение к  разрешению №


«__» __________ 200_ г.               

                                                                                     Дополнение к                        

разрешению №                                          

Получатель _____________________________________________  

Юридический адрес______________________________________            

	N  
п/п
	Наименование, дата, номер

документа
	Источники  
формирования
	Направления
использования

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель      _____________              _____________________

                                  (подпись)                    (расшифровка подписи)

                   (М.П.)

Главный бухгалтер _____________              _____________________

                                     (подпись)                (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20___ г.

	Приложение №6 к Порядку осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, утвержденному постановлением администрации Пригородного сельского поселения от 11.02.2011 г. №7 


     УВЕДОМЛЕНИЕ                                       

     ОБ ОТЗЫВЕ                                             

                             

     РАЗРЕШЕНИЯ №                                     

 от "__" __________ 200_ г.                      

Распорядитель ______________________________________________   

Отзывается  разрешение в связи с

____________________________________________________________

           (причина отзыва: реорганизация, ликвидация)

Глава администрации         __________  ____________________

                                                   (подпись)    (расшифровка подписи)

                                                   (МП)                             

Руководитель  распорядителя

средств местного бюджета 

(председатель ликвидационной  комиссии)_______ _______________   

                                                             (подпись) (расшифровка подписи)                                          

                                                    (МП)

Главный бухгалтер    _________ ____________________

                                     (подпись)   (расшифровка подписи)                  

"__" ___________ 20___ г. 
