РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИГОРОДНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от 07 июня  2013 г.   №  93 

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Дача согласия на осуществление обмена 

жилыми помещениями между нанимателями 

данных помещений по договорам социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района от 11.05.2012 г. № 36 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  администрация Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района    п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма» согласно приложению.
2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в Вестнике муниципальных правовых актов Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте администрации с сети Интернет..
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Пригородного  
сельского поселения                               И.М. Фальков
                                                                 УТВЕРЖДЕН

   постановлением администрации 

   Пригородного сельского поселения

Калачеевского  муниципального  района

   Воронежской  области

   от 07.06.2013 года_№ 93
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Пригородного сельского поселения 

Калачеевского муниципального района Воронежской области  по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный  регламент по предоставлению  муниципальной услуги  «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями являются граждане, занимающие жилые помещения по договорам социального найма жилого помещения, расположенные как в одном, так и в разных населенных пунктах на территории Российской Федерации. Обмен жилыми помещениями осуществляется без ограничения количества его участников.

Обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, допускается с предварительного согласия органов опеки и попечительства. 

От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право их представители. 

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте администрации Пригородного сельского поселения, непосредственно в администрации, на информационных стендах.
         2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1 Наименование муниципальной услуги – «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма».

2.2.  Муниципальную услугу предоставляет администрация Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района  Воронежской области.

Место нахождения: 396912,  Воронежская область, Калачеевский район, п. Пригородный, ул. Космонавтов, 22. 
Справочные телефоны: (47363) 44-4-92 факс, (47363) 44-3-61.

Адрес официального сайта администрации Пригородного сельского поселения Калачеевского муниципального района в сети Интернет  http:// admprigkalach.ru , адрес электронной почты: adm-prig@mail.ru.

График работы администрации:
	Понедельник
	 - с 8.00 до 16.00 ч.

	Вторник
	 - с 8.00 до 16.00 ч.

	Среда
	 - с 8.00 до 16.00 ч.

	Четверг
	 - с 8.00 до 16.00 ч.

	Пятница
	 - с 8.00 до 16.00 ч.

	Перерыв
	- с 12.00 до 13.00 ч.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача постановления администрации о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма;

выдача уведомления об отказе в согласовании обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее  10 рабочих дней со дня поступления от заявителя или его представителя заявления  о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.
При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным  кодексом Российской Федерации (введен в действие Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской федерации»);

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- и другими правовыми актами.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма,  по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту. 

Заявление нанимателя об обмене жилого помещения должно быть подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

- копию паспорта либо документа, его заменяющего,  на каждого  гражданина, проживающего на данной площади, а на несовершеннолетних граждан - свидетельства о рождении;

- документы, содержащие сведения о жилищной обеспеченности (выписка из домовой книги и копия финансово-лицевого счета);

- договор социального найма на жилое помещение;

- договор об обмене жилыми помещениями (оригинал), который заключается в письменной форме путем составления одного документа, подписанного соответствующими нанимателями. Договор об обмене жилыми помещениями представляется нанимателями, заключившими данный договор, каждому из наймодателей, с которыми у них заключены договоры социального найма обмениваемых жилых помещений, для получения согласия на осуществление соответствующего обмена; 

- разрешение органов опеки и попечительства (если есть несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений); 

- документы об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

Копии документов подаются с предъявлением оригинала либо заверенные надлежащим образом.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
- представлен не полный комплект документов, указанных в п.2.6.
- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
предъявление иска к нанимателю обмениваемого жилого помещения о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

оспаривание в судебном порядке право пользования обмениваемым жилым помещением;

обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения в этом доме;

в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 ЖК РФ перечне.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в течение рабочего дня.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение должна быть размещена табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации.

2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.

В местах ожидания должны иметься средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования, в том числе приспособленные для инвалидов.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу;

режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий Административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через интернет-сайт администрации.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

2.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о:

- стадии прохождения его обращения;

- входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Ответ направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения.

2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

2.14.7. Заявитель может получить муниципальную услугу в электронном виде с использованием специальных информационных ресурсов.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении  муниципальной услуги показана на блок-схеме согласно приложению № 2 к  настоящему регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

прием и регистрация документов от заявителя;

рассмотрение заявления и документов;

подготовка и направление ответа на заявление.

3.3. Прием и регистрация документов заявителя;

Заявитель или его представитель предоставляет документы, указанные в подпункте  2.6.1. Административного регламента, в  администрацию. 

Основанием для начала административной процедуры  по приему и регистрации документов от заявителя является личное (очное) обращение, поступление по почте или в электронном виде в администрацию заявления о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма,  подписанное  всеми  дееспособными членами семьи старше 14 лет.

Заявление и предоставленные документы в течение 1 рабочего дня регистрируются в администрации в установленном порядке.

В случае личного обращения  заявителю выдается экземпляр расписки, оформленной по форме  согласно приложению  № 3  Административного регламента о приеме документов  с отметкой о дате приема, их количестве и наименовании.

Второй экземпляр расписки приобщается к поступившим документам.

При поступлении обращения в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в электронном виде:

распечатывает обращение заявителя;

регистрирует обращение заявителя в установленном порядке;

подтверждает факт получения обращения заявителя ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

направляет на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день. 
3.4. Подготовка и принятие решения о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма или об отказе в даче такого согласия.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо) проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1  Административного регламента.

3.4.1. При наличии оснований, указанных в п.2.8 оформляется уведомление об отказе в предоставлении в муниципальной услуги. 

3.4.2. Вопрос  о согласовании на осуществление обмена жилыми  помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма или об отказе в даче такого согласия рассматривается жилищной комиссией.

3.4.4. На основании принятого решения жилищной комиссии должностное лицо в срок не более 5 календарных дней оформляет в установленном порядке проект постановления администрации  и направляет его на подпись главе поселения.
3.4.5. Должностное лицо не позднее одного рабочего дня со дня  подписания   постановления администрации выдает заявителю заверенную копию постановления. Факт выдачи постановления отмечается в материалах учетного дела заявителя.

3.4.6. Принятое в установленном порядке постановление администрации о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных жилых помещений по договорам социального найма является основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами и одновременного заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещениями в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями.

Расторжение и заключение указанных договоров социального найма осуществляются наймодателем не позднее чем через десять рабочих дней со дня обращения гражданина и представления им указанных документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 7 рабочих дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава Пригородного сельского поселения  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения административного регламента. По результатам проверок он дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение и принимает решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение.

4.2. Персональная ответственность за  предоставление муниципальной услуги закрепляется за главой Пригородного сельского поселения.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пригородного сельского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пригородного сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
к административному регламенту

Форма заявления о даче согласия на осуществление обмена

жилыми помещениями  между нанимателями данных жилых помещений  по договорам социального найма

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, наниматель, гр. _________________________________________________
фамилия, имя, отчество

_________________________________________________________________,

проживающий по адресу:____________ ______________________________,

д. N ______, литер ______, корпус _______, кв. N_______,  телефон:

дом. __________________________, служебный ________________________,

дом находится в ведении____________________________________________
предлагаю к обмену: _______________________________________________
указать отд. квартира или комната, метраж,

__________________________________________________________________

смежн., изолир.

на ________ этаже ________ этажного дома ____________________________
__________________________________________________________________

кирп., деревян., смешан., блочн., панельн.

имеющего ________________________________________________________,

перечислить удобства

общая площадь _____________ кв.м, жилая площадь _____________ кв.м

(кухня _________ кв.м), санузел ______________________________________.

В коммунальной квартире еще комнат ____________, семей ______________,

человек ______. На указанной жилой площади я, наниматель _____________
__________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

проживаю на основании договора социального найма N __________________,

заключенного на основании __________________________________________
на ________ чел. Указанное жилое помещение получил __________________
__________________________________________________________________

как очередник, по улучшению жил. условий, по сносу,

__________________________________________________________________

обмену, если по обмену, указать адрес, по которому

__________________________________________________________________

проживал, и размер жилой площади

На данной жилой площади в настоящее время проживает, включая нанимателя:
	N  
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Паспортные
данные
	Родственные  
отношения
	Откуда и когда
прибыл

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Из них временно отсутствующие:
	N  
п/п
	Фамилия, имя, 
отчество
	Дата  
рождения
	Паспортные 
данные
	Родствен.
отношения
	Откуда и
когда  
прибыл
	Место   
нахождения
	Период   
отсутствия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о лицах, ранее значившихся в договоре социального найма и выбывших с площади:

	N  
п/п
	Фамилия, имя, 
отчество
	Дата    
рождения
	Паспортные 
данные
	Родственные 
отношения
	Откуда и 
когда  
прибыл
	Когда и  
куда выбыл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Причина обмена ___________________________________________________
при разъезде указать:

__________________________________________________________________

кто с кем и на какую площадь переедет

__________________________________________________________________

при съезде указать: кто с кем съезжается,

__________________________________________________________________

степень родства и на какую площадь

Я, наниматель _____________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

и все совершеннолетние  члены моей семьи желают произвести обмен с

гр. _______________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

проживающим(ей)  по адресу: ______________________________________ 
ул. ______________________________________________________________,

дом N ________, литер ________, корпус __________, кв. N ______________,

на   площадь,    состоящую     из _______________  комнат   общей площадью ________ кв.м, в том числе жилой ______________кв.м.

При разъезде остальные члены семьи выбывают по следующим адресам:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес

	
	
	

	
	
	


Жилая площадь нами осмотрена, никаких претензий к нанимателю или обслуживающей организации не имеем.                                                              

Подписи нанимателя и совершеннолетних членов семьи (за несовершеннолетних - подписи законных представителей):

Наниматель _____________________________  _________________________
1._______________________________________  ________________________

2._______________________________________  ________________________

3._______________________________________  ________________________

4.________________________________________  _______________________
Приложение N 2
к административному регламенту
Блок-схема
[image: image1.png]TpHiem 3asBneHNs C HeoBXOUMBIM
NaKeToM AOKYMEHTOB.

R 2

Peructpauns sanenens

L

MpoBepKa HanMs HEOBXOAUMBIX
OKYMEHTOB, COOTBETCTBMS
AOKYMEHTALM YCTaHOBMEHHbIM
TpeBoBaHMAM

Hanwune ocrosanuit ansi
< oTkasa B npepocTasneHu
yonyru

o

Ysepomnenve sassuTens
© HANMYMN NPeNSITCTBUN
Ans npezjocTasneHys
yenyr

ner—l

MoproToska npoekta
nocTaHoBNeHMs!

e

Cornacosanie npoeira
nocTanoBnerws

T

TNoanucarive
nocTaHoBneHvs

R

Perucrpauns
BblAaBaeMblx
BOKyMeHTOB

v

Beinava
nocTaHoBReHNs ¢
npunaraembiM NakeTom
OKyMeHTOB 3asBuTeNI0





Приложение N 3
к административному регламенту
                                                         РАСПИСКА

в получении  документов при  предоставления муниципальной
услуги «дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма»
Приняты в работу следующие документы:

	       1. __________________________________________на ____ в   ___  экз.

	       2. __________________________________________на ____ в   ___  экз.

	       3. __________________________________________на ____ в   ___  экз.

	       4. __________________________________________на ____ в   ___  экз.

	       5. __________________________________________на ____ в   ___  экз. 

	        6. __________________________________________на ____ в   ___  экз. 

	        7. __________________________________________на ____ в   ___  экз.


Документы представлены на приеме _____________20__года.

Выдана расписка в получении документов ___________20___года.    №____

Расписку получил ______________20 ___года.               ___________________

                                                                                                   (подпись заявителя)

 Расписку выдал____________________________         ____________________
     (должность, Ф.И.О. должностного лица,                                             (подпись)

              принявшего заявление )      

Приложение N 4
к административному регламенту
	
	Уведомление

о об отказе  в предоставлении муниципальной услуги

Администрация ____________ поселения  информирует о  том, что

_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающему (ей) по адресу:______________________________________

_________________________________________________________________ 

отказано в предоставлении муниципальной услуги «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма» области по следующим причинам:

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Глава администрации

Пригородного сельского поселения          ______________



